Guatemala, 28 de febrero del 2014

Sefior
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades que corresponde al mes de febrero del presente afio, seglin contrato
Administrativo por ‘Servicios Técnico profesionales Numero 598-2014, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 123-2014, y para el cabro de mis honorarios estoy presentando

factura serie A nimero 0000017.

Actividades Realizadas:

e Realizacién de documentos digitales.

s Control de fotocopiadora e impresora.

e Solicitud de materiales de oficina y control de los mismos.

e Recibir cartas de solicitud para la utilizacion de areas especificas del parque.

:

Resultados Obtenidos

e Se realizaron todos los documentos en el momento preciso.

o Se cumplio con el objetivo de disminuir el mal gasto de hojas y tinta.

e Selogro un mejor un control y manejo de materiales necesarios en la administracién.
¢ Se brind6 una respuesta més rdpida y positiva a las solicitudes de los usuarios.
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